






   กรมกจิการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
 

 

 

 
Department of Children and Youth   
Version: 1.0.0 User Manual  
Release Date: 11/11/2015  1   

 

 

การใชโปรแกรมเบ้ืองตน 
 

ระบบงานฐานขอมูลกลางกลุมเปาหมายของกรมกิจการเด็กและเยาวชน (ดย.) เปนระบบงานท่ีใช
สําหรับการจัดเก็บฐานขอมูลกลางกลุมเปาหมายของ ดย. ซ่ึงจะประกอบดวย ขอมูลดานเด็ก และขอมูลดาน
เยาวชน เพ่ือรองรับการปฏิบัติงานของผูใชงานในหนวยงาน และสามารถนําขอมูลนี้มาประมวลผล และ
นําเสนอรายงานขอมูลในเชิงสถิติ ขอมูลเปรียบเทียบ โดยใชรูปแบบของตาราง แผนภูมิ กราฟ และแผนท่ี 
เพ่ือตอบสนองความตองการของผูบริหารของ ดย. 
  

การใชงานเบื้องตนของระบบงานฐานขอมูลกลางกลุมเปาหมายของ ดย. ประกอบดวยข้ันตอนการ
ใชงานดังตอไปนี้ 

 

1. การเขาสูระบบงาน (Log In) 
1.1 เปด Internet Browser เชน Google Chrome , Internet Explorer แลวพิมพท่ีอยูของโปรแกรม

ใน Address Bar จากนั้นกดปุม Enter บนแปนพิมพ ดังภาพ 
 

 
 

 
 
1.2 เม่ือกรอกท่ีอยูของระบบงานเสร็จแลวจะพบหนาจอแรกสําหรับการเขาระบบงาน ใหผูใชกรอก

ขอมูล “รหัสผูใช” และ “รหัสผาน” เพ่ือเขาสูระบบงาน ดังภาพ 
 

พิมพ  Address  
dcytgg.dcy.go.th 
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1.3 เม่ือเขาสูระบบแลวจะพบหนาจอหลักของการทํางาน ดังภาพ (ซ่ึงผูใชงานสามารถเขาใชระบบงานท่ี
ตนเองไดรับสิทธิใหใชงานเทานั้นจะไมสามารถเขาใชระบบงานในสวนท่ีไมเก่ียวของได ) 

 

 

 
 

พิมพ “รหัสผูใช” และ 
“รหัสผาน” พรอมทั้งกดปุม 
OK เพื่อเขาสูระบบ 



   กรมกจิการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
 

 

 

 
Department of Children and Youth   
Version: 1.0.0 User Manual  
Release Date: 11/11/2015  3   

 

2. การออกจากระบบงาน (Log Out) 
 

2.1 จากหนาจอหลักของระบบงาน จะมีเมนูสําหรับออกจากระบบอยูดานบนมุมซายของหนาจอ ใหใช 
     Mouse Click ท่ีเมนูเพ่ือออกจากระบบงาน 

 

 
 

 

2.2 เม่ือเลือกท่ีเมนู “ออกจากระบบ” จะแสดงหนาจอแรกข้ึนมาผูใชงานสามารถปดหนาตางนี้ไดทันที 
     หากไมตองการใชงานตอ และผูใชงานสามารถกรอก “รหัสผูใช” และ “รหัสผาน” ไดในกรณีท่ี 
     ตองการเขาสูระบบงานอีกครั้ง 

 
 

 
 
 

3. วิธีการใชระบบงานท่ัวไป 
3.1 เมนูการใชงานยอย 

ใช Mouse Click ท่ีเมนู 
เพ่ือออกจากระบบ 
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- ในกรณีท่ีระบบงานบางระบบมีเมนูการใชงานหลายชั้น เชน ระบบฐานขอมูลดานเยาวชนจะมี
เมนูการใชงานหลายชั้น ผูใชสามารถเลือกท่ีเมนูหลักเพ่ือเขาไปยังเมนูยอยลงไปในแตละชั้นได  

 
ดังตัวอยาง  เม่ือเขาสูระบบฐานขอมูลดานเยาวชนจะพบเมนูการใชงานท้ังหมด ดังภาพ 
 

 
 

   
เม่ือเลือกเมนูการใชงาน “สภาเด็กและเยาวชนฯ”  
 

 
 

   
เม่ือเลือกท่ีเมนู “สภาเด็กและเยาวชนฯ” จะพบเมนูยอยอีก 2 เมนู ดังภาพ 

 

 
 
 
และเม่ือเลือกท่ีเมนู “ขอมูลคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน” จะพบเมนูยอยอีก ดังภาพ 
 

เมนูการใชงาน
ท้ังหมดของระบบ 

เมนูการใชงานสภาเด็กและเยาวชนฯ 

เมนูยอยของสภาเด็กและเยาวชนฯ 
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ในกรณีท่ีตองการกลับไปยังเมนูกอนหนาใหเลือกท่ีเมนู “กลับ” เพ่ือออกจากเมนูทีละชั้น 
 

3.2 การกรอกขอมูลวันท่ี 

- การกรอกขอมูลวันท่ีสามารถทําได 2 วิธีคือ วิธีแรกใหพิมพตัวเลข 8 หลักเปน วันท่ี เดือน ปพ.ศ. 

ติดกันลงในชองวันท่ี เชน   เสร็จแลวสามารถกรอกขอมูลในชอง

ถัดไปไดเลยระบบจะแสดงเสนแบงวันท่ีใหอัตโนมัติ ดังภาพ  

- อีกวิธีคือ ใหใช Mouse Click ท่ีไอคอน  ดานหลังชองวันท่ีจะมีปฏิทินแสดงข้ึนมาใหเลือก
วันท่ีท่ีตองการ ดังภาพ 
 

 
 
 

 
 

- ใหใช Mouse Click วันท่ีท่ีตองการจากนั้นระบบจะนําวันท่ีไปแสดงในชองขอมูลให ดังนี้ 

  
- หากตองการเลือกเดือนท่ีผานมาแลวใหเลือกลูกศรดานซาย  หรือเลือกเดือนถัดไปใหเลือกท่ี

ลูกศรดานขวา  เชน เดือนปจจุบันคือเดือน ธันวาคม ตองการเลือกวันท่ีในเดือน 

พฤศจิกายน ใหใช Mouse Click ท่ีลูกศรดานซาย  ดังตัวอยาง 
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3.3  การเปลี่ยนรหัสผาน 
1) ให Click ท่ีเมนู เปลี่ยนรหัสผาน จะปรากฏหนาจอ “เปลี่ยนรหัสผาน” ข้ึนมาให ดังภาพ 

 
 2) ใหพิมพ Password เดิม , Password ใหม และพิมพยืนยัน Password ใหม จากนั้น Click 
ท่ีปุม “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บขอมูลการเปลี่ยนรหัสผาน โดยผูใชจะสามารถใชรหัสผานใหมนี้ในการ Log In 
ครั้งตอไปได 
 
4. ความหมายของสัญลักษณในระบบ (Icon) 
 

 การจัดเก็บ/บันทึกขอมูล 
  

 การยกเลิกขอมูลท่ีกรอกเพ่ิมไปในหนาจอ 
  

 การสืบคนขอมูลโดยใหระบบแสดงขอมูลตามเง่ือนไข 
  

 การยกเลิกเง่ือนไขในการคนหา 
  

 เปดหนาจอท่ีใชสําหรับเพ่ิมขอมูล 
  

 ปดหนาจอการเพ่ิมขอมูล 

  

 แกไขรายการขอมูล 
  

 ลบรายการขอมูล 
  

 การทําสําเนาขอมูลท้ังชุด 
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 ปฏิทิน 
  

  เลื่อนเดือนในปฏิทินกอนหนา/เลื่อนเดือนในปฏิทินเดือน
ถัดไป 

  

 เปดหนาจอท่ีซอนอยูท้ังหมด 
  

 ปดหนาจอการทํางานท้ังหมด 
  

 แสดงรายงานกอนพิมพ 
  

 พิมพรายงานผาน Microsoft Excel 

  

 พิมพรายงานผาน Microsoft Word 

  
 

 
 
 
 
 
 
 

ระบบฐานขอมูลดานเยาวชน 
 

ระบบฐานขอมูลดานเยาวชน เปนระบบท่ีใชสําหรับจัดเก็บขอมูลดานเยาวชน ประกอบดวย  ขอมูล
เยาวชน, ขอมูลการจดทะเบียนหอพัก, ขอมูลสภาเด็กและเยาวชนแหงประเทศไทย/จังหวัด/อําเภอ/กทม., 
ขอมูลเยาวชนดีเดนแหงชาติ และผูทําคุณประโยชน, ขอมูลเยาวชนท่ีเขารวมโครงการของกองสงเสริมการ
พัฒนาเด็กและเยาวชน , ขอมูลการจดทะเบียนองคกรเอกชน/องคกรชุมชนตาม พ.ร.บ. การสงเสริมการ
พัฒนาเด็กและเยาวชน พ.ศ. 2546,  ขอมูลเครือขายเยาวชน, ขอมูลเครือขายองคกร เพ่ือจัดทําเปน
ฐานขอมูลของเยาวชนซ่ึงเปนสวนหนึ่งของฐานขอมูลกลางกลุมเปาหมาย  ซ่ึงสามารถสืบคน ตรวจสอบ และ
ประมวลผลขอมูลดานเยาวชนเพ่ือออกรายงานได 

 

ระบบฐานขอมูลดานเยาวชน ประกอบดวยระบบงาน ดังนี้ 
1. ระบบขอมูลเยาวชน 
2. ระบบการจดทะเบียนหอพัก 
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2.1 บันทึกขอมูลหอพัก 
2.2 การตออายุหอพัก 
2.3 การตออายุผูจัดการ 
2.4 การเปลี่ยนแปลงขอมูลหอพัก 
2.5 การเลิกกิจการ 
2.6 คนหาขอมูลหอพัก 

3. ระบบสภาเด็กและเยาวชนแหงประเทศไทย/จังหวัด/อําเภอ/กทม. 
3.1 คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน 

3.1.1 ระดับตําบล 
3.1.2 ระดับอําเภอ 
3.1.3 ระดับจังหวัด 
3.1.4 ระดับประเทศ 

3.2 แสดงคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน 
4. ระบบเยาวชนดีเดนแหงชาติและผูทําคุณประโยชน 

4.1 ทําเนียบประจําป 
4.2 เยาวชน 
4.3 กลุมเยาวชน 
4.4 บุคคล 
4.5 องคกร 

5. ระบบเยาวชนท่ีเขารวมโครงการแลกเปลี่ยนระหวางประเทศของกองสงเสริมการพัฒนาเด็ก
และเยาวชน 
5.1 โครงการ 
5.2 ขอมูลโครงการ 
5.3 ตรวจสอบขอมูลผูเขารวมโครงการ 

6. ระบบการจดทะเบียนองคกรเอกชน/องคกรชุมชน ตาม พรบ. การสงเสริมการพัฒนาเด็กและ
เยาวชน พ.ศ. 2546,  ระบบเครือขายเยาวชน, ระบบเครือขายองคกร 
6.1 บันทึกขอมูลองคกรเครือขาย/ชุมชน 
6.2 คนหาขอมูลองคกรเครือขาย/ชุมชน 
6.3 คนหาขอมูลโครงการ/กิจกรรม 

7. รายงาน 
 

ระบบฐานขอมูลดานเยาวชน ในสวนของขอมูลเยาวชน และขอมูลสภาเด็กและเยาวชนแหง
ประเทศไทย/จังหวัด/อําเภอ/กทม.  สามารถอธิบายข้ันตอนการทํางานของหนาจอได ดังตอไปนี้ 
 

1. ระบบขอมูลเยาวชน 
ระบบขอมูลเยาวชน เปนระบบท่ีใชสําหรับบันทึกและจัดเก็บขอมูลเยาวชน ประกอบดวย ขอมูล

สวนบุคคล ท่ีอยูตามทะเบียนบาน ท่ีอยูปจจุบัน ท่ีอยูท่ีทํางาน ท่ีอยูสถานศึกษา ขอมูลบุคคลท่ีเก่ียวของ 
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และขอมูลกิจกรรมท่ีเยาวชนเขารวมกับ ดย. ไดแก สภาเด็กและเยาวชนแหงประเทศไทย/จังหวัด/อําเภอ/
กทม. เปนตน 
 

ข้ันตอนการทํางาน 
1. การเขาสูระบบขอมูลเยาวชน ใหผูใชเริ่มตนโดยเขามายังระบบฐานขอมูลดานเยาวชน จะพบ

เมนูการใชงาน ดังภาพ 
 

 
 

 
 
 
 
 

จากนั้นใช Mouse Click ท่ีเมนู “ขอมูลเยาวชน” เพ่ือเขาสูหนาจอบันทึกขอมูลเยาวชน  
 

 
 
ระบบจะแสดง “หนาจอบันทึกขอมูลเยาวชน” ดังภาพ 
 

 
 

 

2. การบันทึกขอมูลเยาวชน - ผูใชตองเริ่มตนดวยการคนหา “เยาวชน” ท่ีตองการบันทึกขอมูล
กอน วามีจัดเก็บอยูในระบบแลวหรือไม (เพ่ือไมใหมีขอมูลเยาวชนซํ้าซอนในระบบ) โดยใหผูใช
พิมพ   “ชื่อเยาวชน” ท่ีตองการลงไป ดังภาพ 

 

 

ใช Mouse Click ที่เมนู “ขอมูลเยาวชน” 

หนาจอการบันทึก “ขอมูลเยาวชน” 

หนาเมนู : ระบบฐานขอมูลดานเยาวชน 
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รายละเอียดเพ่ิมเติม 
 ผูใชสามารถระบุเง่ือนไขในการคนหา “เยาวชน” ไดตามท่ีทราบขอมูล ไมวาจะเปนการคนหา

จากเลขประจําตัวประชาชน จากชื่อ หรือจากนามสกุล โดยจะพิมพชื่อ นามสกุลเต็ม หรือพิมพ
บางสวนก็ได 

 กรณีท่ีตองการใหระบบแสดงรายการขอมูล “เยาวชน” ท้ังหมด ใหผูใชใช Mouse Click ท่ีปุม 
 โดยไมตองระบุเง่ือนไขในการคนหาใดๆ ท้ังสิ้น 

 กรณีท่ีตองการเริ่มคนหาขอมูลใหม ใหผูใชใช Mouse Click ท่ีปุม  
 
 
 
 
จากนั้นใช Mouse Click ท่ีปุม  ระบบจะแสดงผลการคนหาตามเง่ือนไขท่ีผูใชงานระบุ   
ข้ึนมาให ดังภาพ 

 
 

จากตัวอยางขางตน ระบบตรวจสอบแลวพบวายังไมมีขอมูล “เยาวชน” รายดังกลาว  
จัดเก็บในระบบ     ผูใชงานสามารถเพ่ิมขอมูล “เยาวชน” ท่ีตองการลงไปได โดยใช 

Mouse Click ท่ีขอความ    จะปรากฏหนาจอบันทึกขอมูลเยาวชนข้ึนมาให  
ดังภาพ 



   กรมกจิการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
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ใหผูใชงานระบุรายละเอียดในสวนตางๆ ของเยาวชนลงในหนาจอใหเรียบรอย จากนั้นใหใช 
Mouse Click ท่ีปุม  เพ่ือจัดเก็บขอมูลเยาวชนในระบบ  
ตัวอยางหนาจอ  การบันทึกขอมูลเยาวชน ตัวอยางหนาจอ การบันทึกขอมูลเยาวชน 



   กรมกจิการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
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รายละเอียดเพ่ิมเติม 
 เม่ือตองการเปดหนาจอท้ังหมดใหใช Mouse Click ท่ีปุม  เปดท้ังหมด, เม่ือตองการปด 

(ซอน) หนาจอท้ังหมดใหใช Mouse Click ท่ีปุม  ปดท้ังหมด 
 ชองขอมูล “เลขประจําตัวประชาชน, ชื่อ, นามสกุล” ระบบจะนําขอมูลจากท่ีผูใชระบุตอน

คนหามาใสใหเลยโดยไมตองพิมพใหม 
 เม่ือเลือก “คํานําหนาชื่อ : อ่ืนๆ” ระบบจะแสดงรายการขอมูลพ้ืนฐานข้ึนมาใหเลือก 
 ชองขอมูล “ชื่อ, นามสกุล” เปนขอมูลสําคัญท่ีจําเปนตองระบุ 
 การระบุขอมูลวันเดือนปเกิดใหพิมพตัวเลข 8 ตัวติดกัน เชน 30122531 แลวกดปุม tab บน

คียบอรด ระบบจะแบงขอมูลเปนวัน-เดือน-ป พ.ศ. ให เชน 30-12-2531 พรอมคํานวณอายุ
ใหอัตโนมัติ 



   กรมกจิการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
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รายละเอียดเพ่ิมเติม 
 วิธีการ “เลือก File รูปภาพ” ใหผูใชใช Mouse Click ท่ีปุม  แลวไปยังท่ีเก็บไฟล

รูปภาพท่ีตองการ ไฟลรูปภาพท่ีผูใชเลือกจะปรากฏข้ึนมาใหบนหนาจอหลังจากท่ีไดบันทึก
ขอมูลแลว 

 การระบุขอมูลวันเดือนปใหพิมพตัวเลข 8 ตัวติดกัน เชน 30122531 แลวกดปุม tab บน
คียบอรด ระบบจะแบงขอมูลเปนวัน-เดือน-ป พ.ศ. ให เชน 30-12-2531 

 ชองขอมูลท่ีเปนลักษณะ  เชน เชื้อชาติ, สัญชาติ, ศาสนา, อาชีพ ใหระบุขอมูลโดยใช 

Mouse Click ท่ีปุม  เพ่ือเลือกจากขอมูลพ้ืนฐานในระบบ (กรณีท่ีเลือกตัวเลือกเปน 
“อ่ืนๆ” ใหระบุรายละเอียดไวในชองขอมูลวางท่ีอยูถัดไปดวย) 

 

 
 

รายละเอียดเพ่ิมเติม 

ตัวอยางหนาจอ การบันทึกขอมูลเยาวชน 

ตัวอยางหนาจอ การบันทึกขอมูลเยาวชน 



   กรมกจิการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
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 ชองขอมูล “ตําบล/แขวง, อําเภอ/เขต, จังหวัด” ใหระบุขอมูลโดยการเลือกจากขอมูลพ้ืนฐาน
ในระบบ โดยใหพิมพชื่อตําบล/แขวงท่ีตองการทีละตัวอักษร ระบบจะแสดงรายการตําบล/
แขวง, อําเภอ/เขต, จังหวัดตามอักษรท่ีพิมพข้ึนมาใหเลือก 

 เม่ือตองการคัดลอกขอมูล “ท่ีอยูปจจุบัน” (ท่ีอยูในหนาจอสวนลาง) มาใสในชองขอมูล “ท่ีอยู

ตามทะเบียนบาน” ใหใช Mouse Click ท่ีปุม  
 

 
 

 

รายละเอียดเพ่ิมเติม 
 ชองขอมูล “ตําบล/แขวง, อําเภอ/เขต, จังหวัด” ใหระบุขอมูลโดยการเลือกจากขอมูลพ้ืนฐาน

ในระบบ โดยใหพิมพชื่อตําบล/แขวงท่ีตองการทีละตัวอักษร ระบบจะแสดงรายการตําบล/
แขวง, อําเภอ/เขต, จังหวัดตามอักษรท่ีพิมพข้ึนมาใหเลือก 

 เม่ือตองการคัดลอกขอมูล “ท่ีอยูตามทะเบียนบาน” (ท่ีอยูในหนาจอสวนบน) มาใสในชอง

ขอมูล “ท่ีอยูปจจุบัน” ใหใช Mouse Click ท่ีปุม  

 
 

รายละเอียดเพ่ิมเติม 
 ชองขอมูล “ตําบล/แขวง, อําเภอ/เขต, จังหวัด” ใหระบุขอมูลโดยการเลือกจากขอมูลพ้ืนฐาน

ในระบบ โดยใหพิมพชื่อตําบล/แขวงท่ีตองการทีละตัวอักษร ระบบจะแสดงรายการตําบล/
แขวง, อําเภอ/เขต, จังหวัดตามอักษรท่ีพิมพข้ึนมาใหเลือก 

ตัวอยางหนาจอ การบันทึกขอมูลเยาวชน 

ตัวอยางหนาจอ การบันทึกขอมูลเยาวชน 
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รายละเอียดเพ่ิมเติม 
 ชองขอมูล “ตําบล/แขวง, อําเภอ/เขต, จังหวัด” ใหระบุขอมูลโดยการเลือกจากขอมูลพ้ืนฐาน

ในระบบ โดยใหพิมพชื่อตําบล/แขวงท่ีตองการทีละตัวอักษร ระบบจะแสดงรายการตําบล/
แขวง, อําเภอ/เขต, จังหวัดตามอักษรท่ีพิมพข้ึนมาใหเลือก 

 
 
 

ตัวอยางหนาจอ การบันทึกขอมูลเยาวชน 

ตัวอยางหนาจอ การบันทึกขอมูลเยาวชน 
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ตัวอยางหนาจอ การบันทึกขอมูลเยาวชน 
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ตัวอยางหนาจอ การบันทึกขอมูลเยาวชน 

ตัวอยางหนาจอ การบันทึกขอมูลเยาวชน 
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           รายละเอียดเพ่ิมเติม 
 ขอมูลในสวนของ “กิจกรรมเยาวชน” ระบบจะนําขอมูลมาปรับปรุงใหอัตโนมัติ กลาวคือ เม่ือ

มีการบันทึกขอมูลจากระบบงานท่ีเก่ียวของ ไดแก ระบบสภาเด็กและเยาวชนฯ, ระบบ
เยาวชนดีเดนฯ, ระบบเยาวชนท่ีเขารวมโครงการแลกเปลี่ยนฯ ระบบจะนําขอมูลมาแสดงเปน
ประวัติขอมูลใหทราบท่ีหนาจอนี้โดยอัตโนมัติ 

 

1. การแกไขขอมูลเยาวชน – เม่ือตองการแกไขขอมูลเยาวชนท่ีเคยจัดเก็บไวในระบบ ใหผูใชไปท่ี
หนาจอคนหาขอมูล (หนาจอตรวจสอบขอมูลเยาวชน) โดยใช Mouse Click ท่ีเมนู  
จะปรากฏหนาจอคนหา ดังภาพ 

 

  
 

 

ใหผูใชงานพิมพ “ชื่อเยาวชน” ท่ีตองการแกไขลงไป (หรือขอมูลอ่ืนดวย ถาทราบ) จากนั้น         
ใช Mouse Click ท่ีปุม  ระบบจะแสดงผลการคนหาข้ึนมาให ดังภาพตัวอยาง  

 

 

 
 

ใหผูใชใช Mouse Click ท่ีปุมขอมูลเยาวชน  ทายรายการเยาวชนท่ีตองการ ระบบจะแสดง
หนาจอบันทึกขอมูลเยาวชนท่ีตองการข้ึนมาใหทําการแกไข ดังภาพ 
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เม่ือแกไขขอมูลเยาวชนเรียบรอยแลว ใหใช Mouse Click ท่ีปุม  เพ่ือจัดเก็บขอมูล
เยาวชน 
2. ระบบสภาเด็กและเยาวชนแหงประเทศไทย/จังหวัด/อําเภอ/กทม. 

 

2.1 คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน 
2.1.1 ระดับอําเภอ 
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หนาจอบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับอําเภอ ใชสําหรับบันทึกและจัดเก็บขอมูล
สภาเด็กและเยาวชนระดับอําเภอ ไดแก เลขท่ีคําสั่งแตงตั้ง วันท่ีคําสั่งมีผล วันท่ีคําสั่งสิ้นสุด 
รายชื่อ-ตําแหนงคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชนระดับอําเภอ   

 

ข้ันตอนการทํางาน 
1. การเขาสูหนาจอบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับอําเภอ – ใหผูใชเริ่มตนโดยเขามายัง

ระบบฐานขอมูลดานเยาวชน : สภาเด็กและเยาวชน  จะพบเมนูการใชงาน ดังภาพ 
 

ใช Mouse Click ท่ีเมนู “สภาเด็กและเยาวชน” เพ่ือเขาสูระบบสภาเด็กและเยาวชนฯ 

 
 

ผูใชจะพบเมนูการใชงานของ “ระบบสภาเด็กและเยาวชนฯ” ดังภาพ 

 
 

จากนั้นใช Mouse Click ท่ีเมนู “คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน”  

 
 

จะปรากฏเมนูยอยของ “คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน”  

ใช Mouse Click ที่เมนู “สภาเด็กและเยาวชน” 

หนาเมนู : ระบบสภาเด็กและเยาวชนฯ 

ใช Mouse Click ที่เมนู “คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน” 



   กรมกจิการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
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ใช Mouse Click ท่ีเมนู “ระดับอําเภอ” เพ่ือเขาสูหนาจอบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชน
ระดับอําเภอ 

 

 

ระบบจะแสดง “หนาจอบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับอําเภอ” ดังภาพ  

 
 

2. การบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับอําเภอ – ผูใชตองเริ่มตนดวยการคนหา “วาระสภาฯ” 
และ “อําเภอ” ท่ีตองการบันทึกขอมูลกอน วามีจัดเก็บอยูในระบบแลวหรือไม (เพ่ือไมใหมีขอมูล
สภาเด็กและเยาวชนอําเภอซํ้าซอนในระบบ) โดยใหผูใชเลือกขอมูลท่ีตองการลงไปในชองขอมูล 
ดังภาพ 

 
รายละเอียดเพ่ิมเติม 
 สําหรับชองขอมูลท้ัง 3 ขางตน ผูใชตองใชวิธีเลือกขอมูลจากในระบบมาใสในชองขอมูล 

กลาวคือ 

หนาจอบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับอําเภอ 

ใช Mouse Click ที่เมนู “ระดับอําเภอ” 

หนาเมนู : คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน 



   กรมกจิการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
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1) ชองวาระสภาฯ : ใหใช Mouse Click ท่ีปุม   ระบบจะแสดงรายการวาระสภาฯ 
ข้ึนมาใหเลือก 

 
 

ท้ังนี้ ผูใชสามารถเพ่ิมรายการ “วาระสภาฯ” ท่ีตองการเขาไปในระบบได โดยใช Mouse Click 
ท่ีปุม  จะปรากฏหนาจอบันทึกวาระสภาฯ ดังภาพ 

 
 
 

ใหผูใชพิมพชื่อวาระสภาฯ ท่ีตองการลงไปในชองขอมูล “ชื่อวาระ” ดังตัวอยาง 

 
 

จากนั้นใหใช Mouse Click ท่ีปุม  เพ่ือจัดเก็บขอมูลวาระสภาฯ ในระบบ 
รายการวาระสภาฯ ท่ีบันทึกเพ่ิม จะไปปรากฏเปนขอมูลลําดับลาสุด ดังภาพ 



   กรมกจิการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
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และขอมูลดังกลาวจะไปปรากฏเพ่ิมท่ีตัวเลือกของ “ชองวาระสภาฯ” ให ดังภาพ 

 
 

 
2) ชองอําเภอ : ใหพิมพชื่ออําเภอท่ีตองการทีละตัวอักษร ระบบจะแสดงรายการอําเภอ

ตามอักษรท่ีพิมพ พรอมท้ังแสดงรายการจังหวัดของอําเภอนั้นข้ึนมาใหเลือกดวย    
ดังภาพ 

 

 
 

3) ชองจังหวัด : ระบบจะใสขอมูลจังหวัดลงในชองขอมูลใหอัตโนมัติ ตามรายการ
อําเภอ/จังหวัดท่ีเลือกท่ีชองอําเภอ 

 กรณีท่ีตองการเริ่มคนหาขอมูลใหม ใหผูใชใช Mouse Click ท่ีปุม  
 

เม่ือเลือกขอมูล “วาระสภาฯ” และ “อําเภอ” เรียบรอยแลว ใหใช Mouse Click ท่ีปุม  
ระบบจะแสดงผลการคนหาตามเง่ือนไขท่ีผูใชระบุข้ึนมาให ดังภาพ 



   กรมกจิการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
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จากตัวอยางขางตน ระบบตรวจสอบแลวพบวายังไมมีขอมูล “สภาเด็กและเยาวชนในอําเภอ” 
ดังกลาวจัดเก็บในระบบ ผูใชสามารถเพ่ิมขอมูล “สภาเด็กและเยาวชนในอําเภอ” ท่ีตองการลง

ไปได โดยใช Mouse Click ท่ีขอความ  จะปรากฎหนาจอบันทึกขอมูล
สภาเด็กและเยาวชนระดับอําเภอข้ึนมาให ดังภาพ 

 
  

การบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับอําเภอในหนาจอขางตนจะประกอบดวยการบันทึก
ขอมูล 2 สวน กลาวคือ สวนแรกจะเปนขอมูลประกอบตัวบุคคล สวนท่ีสองจะเปนการเพ่ิม
บุคคลเขาไปในสภา 
 

     สําหรับการบันทึกขอมูลสวนแรก ใหผูใชพิมพและเลือกขอมูลประกอบตัวบุคคลลงในชองขอมูล   
     ดังภาพ 



   กรมกจิการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
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สําหรับการบันทึกขอมูลสวนท่ีสอง ใหผูใชเพ่ิมบุคคลเขาไปในสภาโดยการคนหาบุคคลท่ีตองการ
จากในระบบ ท้ังนี้ ผูใชสามารถระบุเง่ือนไขการคนหาบุคคลไดตามท่ีทราบขอมูล ไมวาจะเปนการ
คนหาจากเลขประจําตัวประชาชน จากชื่อ จากนามสกุล (โดยจะพิมพชื่อ นามสกุลเต็ม หรือพิมพ
บางสวนก็ได) หรือจากวันเดือนปเกิด ดังภาพ 
 

 
 

จากนั้นใหใช Mouse Click ท่ีปุม  ระบบจะแสดงผลการคนหาตามเง่ือนไขท่ีผูใชงาน      
ระบุข้ึนมาให  ดังภาพ 

 
 
 



   กรมกจิการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
 

 

 

 
Department of Children and Youth   
Version: 1.0.0 User Manual  
Release Date: 11/11/2015  27   

 

ใหผูใชงานใช Mouse Click ท่ีปุมเลือก  ทายรายการบุคคลท่ีตองการ จากนั้น “บุคคล”     
ท่ีผูใชเลือกจะไปปรากฏเปนลําดับรายชื่ออยูในสภาเด็กและเยาวชนของอําเภอท่ีกําหนดไว     
ดังภาพ 
 

 
 

3. การลบขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับอําเภอ – เม่ือตองการลบ “บุคคล” ออกจากรายชื่อ
สภาเด็กและเยาวชนของอําเภอท่ีเคยจัดเก็บไวในระบบ ใหผูใชงานไปท่ีหนาจอคนหาขอมูล 
(หนาจอตรวจสอบขอมูลสภาเด็กและเยาวชนอําเภอ) โดยใช Mouse Click ท่ีเมนู  
จะปรากฏหนาจอคนหา ดังภาพ 

 

 
 

ใหผูใชเลือกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนของอําเภอท่ีตองการลงไปในชองขอมูล จากนั้นใช     
Mouse Click ปุม  ระบบจะแสดงผลการคนหาข้ึนมาให ดังภาพตัวอยาง  

 



   กรมกจิการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
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จากนั้นใหใช Mouse Click ท่ีปุมลบขอมูล  ทายรายการ “บุคคล” ท่ีตองการ  
 

2.1.2 ระดับจังหวัด 
  หนาจอบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับจังหวัด ใชสําหรับบันทึกและจัดเก็บขอมูล

สภาเด็กและเยาวชนระดับจังหวัด ไดแก เลขท่ีคําสั่งแตงตั้ง วันท่ีคําสั่งมีผล วันท่ีคําสั่งสิ้นสุด 
รายชื่อ-ตําแหนงคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชนระดับจังหวัด 

 

ข้ันตอนการทํางาน 
1. การเขาสูหนาจอบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับจังหวัด - ใหผูใชงานเริ่มตนโดยเขา

มายังระบบฐานขอมูลดานเยาวชน จะพบเมนูการใชงาน จากนั้นใช Mouse Click ท่ีเมนู 
“สภาเด็กและเยาวชน” เพ่ือเขาสูระบบสภาเด็กและเยาวชนฯ ดังภาพ 

 

 
  

จากนั้นใช Mouse Click ท่ีเมนู “คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน”  

 
 

 
จะปรากฏเมนูยอยของ “คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน”  
 

หนาเมนู : ระบบสภาเด็กและเยาวชนฯ 

ใช Mouse Click ที่เมนู “คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน” 



   กรมกจิการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
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ใช Mouse Click ท่ีเมนู “ระดับจังหวัด” เพ่ือเขาสูหนาจอบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชน 
ระดับจังหวัด 

 
 
 

ระบบจะแสดง “หนาจอบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับจังหวัด” ดังภาพ  
 

 
  

2. การบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับจังหวัด – ผูใชตองเริ่มตนดวยการคนหา “วาระสภาฯ” 
และ “จังหวัด” ท่ีตองการบันทึกขอมูลกอน วามีจัดเก็บอยูในระบบแลวหรือไม (เพ่ือไมใหมี
ขอมูลสภาเด็กและเยาวชนจังหวัดซํ้าซอนในระบบ) โดยใหผูใชเลือกขอมูลท่ีตองการลงไปใน
ชองขอมูล ดังภาพ 

 
 

รายละเอียดเพ่ิมเติม 
 สําหรับชองขอมูล 2 ชองขางตน ผูใชตองใชวิธีเลือกขอมูลจากในระบบมาใสในชองขอมูล 

กลาวคือ 

หนาจอบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับจังหวัด 

ใช Mouse Click ที่เมนู “ระดับจังหวดั” 

หนาเมนู : คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน 



   กรมกจิการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
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1) ชองวาระสภาฯ : ใหใช Mouse Click ท่ีปุม   ระบบจะแสดงรายการวาระสภาฯ 
ข้ึนมาใหเลือก 

 

 
ท้ังนี้ ผูใชสามารถเพ่ิมรายการ “วาระสภาฯ” ท่ีตองการเขาไปในระบบได โดยใช Mouse 
Click ท่ีปุม  จะปรากฏหนาจอบันทึกวาระสภาฯ ดังภาพ 

 
 

ใหผูใชพิมพชื่อวาระสภาฯ ท่ีตองการลงไปในชองขอมูล “ชื่อวาระ” ดังตัวอยาง 

 
 

จากนั้นใหใช Mouse Click ท่ีปุม  เพ่ือจัดเก็บขอมูลวาระสภาฯ ในระบบ  
รายการวาระสภาฯ ท่ีบันทึกเพ่ิม จะไปปรากฏเปนขอมูลลําดับลาสุด ดังภาพ 



   กรมกจิการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
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2) ชองจังหวัด : ใหพิมพชื่อจังหวัดท่ีตองการทีละตัวอักษร ระบบจะแสดงรายการจังหวัดตาม
อักษรท่ีพิมพข้ึนมาใหเลือก  ดังภาพ 

 
 

 กรณีท่ีตองการเริ่มคนหาขอมูลใหม ใหผูใชใช Mouse Click ท่ีปุม  
 

เม่ือเลือกขอมูล “วาระสภาฯ” และ “จังหวัด” เรียบรอยแลว ใหใช Mouse Click ท่ีปุม  
 ระบบจะแสดงผลการคนหาตามเง่ือนไขท่ีผูใชระบุข้ึนมาให ดังภาพ 

 

 
จากตัวอยางขางตน ระบบตรวจสอบแลวพบวายังไมมีขอมูล “สภาเด็กและเยาวชนในจังหวัด” 
ดังกลาวจัดเก็บในระบบ ผูใชสามารถเพ่ิมขอมูล “สภาเด็กและเยาวชนในจังหวัด” ท่ีตองการลง

ไปได โดยใช Mouse Click ท่ีขอความ  จะปรากฎหนาจอบันทึกขอมูล
สภาเด็กและเยาวชนระดับจังหวัดข้ึนมาให ดังภาพ 
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การบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับจังหวัดในหนาจอขางตนจะประกอบดวยการบันทึก
ขอมูล 2 สวน กลาวคือ สวนแรกจะเปนขอมูลประกอบตัวบุคคล สวนท่ีสองจะเปนการเพ่ิม
บุคคลเขาไปในสภา 
 

สําหรับการบันทึกขอมูลสวนแรก ใหผูใชพิมพและเลือกขอมูลประกอบตัวบุคคลลงในชองขอมูล 
ดังภาพ 

 

 
สําหรับการบันทึกขอมูลสวนท่ีสอง ใหผูใชเพ่ิมบุคคลเขาไปในสภาโดยการคนหาบุคคลท่ี
ตองการจากในระบบ ท้ังนี้ ผูใชสามารถระบุเง่ือนไขการคนหาบุคคลไดตามท่ีทราบขอมูล ไมวา
จะเปนการคนหาจากอําเภอ จากเลขประจําตัวประชาชน จากชื่อ จากนามสกุล (โดยจะพิมพ
ชื่อ นามสกุลเต็ม หรือพิมพบางสวนก็ได) หรือจากวันเดือนปเกิด ดังภาพ 
 

 
 
 

 
จากนั้นใหใช Mouse Click ท่ีปุม  ระบบจะแสดงผลการคนหาตามเง่ือนไขท่ีผูใชระบุข้ึนมา 
ให ดังภาพ 
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ใหผูใชงานใช Mouse Click ท่ีปุมเลือก  ทายรายการบุคคลท่ีตองการ จากนั้น “บุคคล” ท่ี 
ผูใชงานเลือกจะไปปรากฏเปนลําดับรายชื่ออยูในสภาเด็กและเยาวชนของจังหวัดท่ีกําหนดไว  
ดังภาพ 
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3. การลบขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับจังหวัด – เม่ือตองการลบ “บุคคล” ออกจากรายชื่อสภา
เด็กและเยาวชนของจังหวัดท่ีเคยจัดเก็บไวในระบบ ใหผูใชไปท่ีหนาจอคนหาขอมูล (หนาจอ
ตรวจสอบขอมูลสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด) โดยใช Mouse Click ท่ีเมนู  จะปรากฏ
หนาจอคนหา ดังภาพ 

 
 

ใหผูใชเลือกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนของจังหวัดท่ีตองการลงไปในชองขอมูล จากนั้นใช Mouse 
Click ปุม  ระบบจะแสดงผลการคนหาข้ึนมาให ดังภาพตัวอยาง  

 
 

จากนั้นใหใช Mouse Click ท่ีปุมลบขอมูล  ทายรายการ “บุคคล” ท่ีตองการ 
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3.1.3   ระดับประเทศ 
หนาจอบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับประเทศ ใชสําหรับบันทึกและจัดเก็บขอมูล

สภาเด็กและเยาวชนระดับประเทศ ไดแก เลขท่ีคําสั่งแตงตั้ง วันท่ีคําสั่งมีผล วันท่ีคําสั่งสิ้นสุด 
รายชื่อ-ตําแหนงคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชนระดับประเทศ 

 

ข้ันตอนการทํางาน 
1. การเขาสูหนาจอบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับประเทศ - ใหผูใชเริ่มตนโดยเขามายัง

ระบบฐานขอมูลดานเยาวชน : สภาเด็กและเยาวชน จะพบเมนูการใชงาน ดังภาพ 
 

 

 

จากนั้นใช Mouse Click ท่ีเมนู “สภาเด็กและเยาวชน” เพ่ือเขาสูระบบสภาเด็กและเยาวชนฯ  
ผูใชจะพบเมนูการใชงานของ “ระบบสภาเด็กและเยาวชนฯ” และใช Mouse Click ท่ีเมนู  
“คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน” ดังภาพ 

 
  

จะปรากฏเมนูยอยของ “คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน”  

 
 
 

ใช Mouse Click ท่ีเมนู “ระดับประเทศ” เพ่ือเขาสูหนาจอบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชน 
ระดับประเทศ 

ใช Mouse Click ที่เมนู “สภาเด็กและเยาวชน” 

หนาเมนู : ระบบสภาเด็กและเยาวชนฯ 

ใช Mouse Click ที่เมนู “คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน” 

หนาเมนู : คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน 
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ระบบจะแสดง “หนาจอบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับประเทศ” ดังภาพ  
 

 
 

2. การบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับประเทศ – ผูใชงานตองเริ่มตนดวยการคนหา 
“วาระสภาฯ” ท่ีตองการบันทึกขอมูลกอน วามีจัดเก็บอยูในระบบแลวหรือไม (เพ่ือไมใหมี
ขอมูลสภาเด็กและเยาวชนในระดับประเทศซํ้าซอนในระบบ) โดยใหผูใชเลือกขอมูลท่ีตองการ
ลงไปในชองขอมูล ดังภาพ 

 
 

รายละเอียดเพ่ิมเติม 
 สําหรับชองขอมูลวาระสภาฯ ขางตน ผูใชงานตองใชวิธีเลือกขอมูลจากในระบบมาใสใน

ชองขอมูล กลาวคือใหใช Mouse Click ท่ีปุม   ระบบจะแสดงรายการวาระสภาฯ 
ข้ึนมาใหเลือก 

 

ท้ังนี้ ผูใชสามารถเพ่ิมรายการ “วาระสภาฯ” ท่ีตองการเขาไปในระบบได โดยใช Mouse 
Click ท่ีปุม  จะปรากฏหนาจอบันทึกวาระสภาฯ ดังภาพ 
 

 
 

 

ใหผูใชพิมพชื่อวาระสภาฯ ท่ีตองการลงไปในชองขอมูล “ชื่อวาระ” ดังตัวอยาง 

หนาจอบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับประเทศ 

ใช Mouse Click ที่เมนู “ระดับประเทศ” 
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จากนั้นใหใช Mouse Click ท่ีปุม  เพ่ือจัดเก็บขอมูลวาระสภาฯ ในระบบ 
รายการวาระสภาฯ ท่ีบันทึกเพ่ิม จะไปปรากฏเปนขอมูลลําดับลาสุด ดังภาพ 
 

 
 

และขอมูลดังกลาวจะไปปรากฏเพ่ิมท่ีตัวเลือกของ “ชองวาระสภาฯ” ให ดังภาพ 
 

 
 

 กรณีท่ีตองการเริ่มคนหาขอมูลใหม ใหผูใชใช Mouse Click ท่ีปุม  
 

เม่ือเลือกขอมูล “วาระสภาฯ” เรียบรอยแลว ใหใช Mouse Click ท่ีปุม  ระบบจะ
แสดงผลการคนหาตามเง่ือนไขท่ีผูใชระบุข้ึนมาให ดังภาพ 
 

 
 

จากตัวอยางขางตน ระบบตรวจสอบแลวพบวายังไมมีขอมูล “สภาเด็กและเยาวชนของ
ประเทศไทย” ในชวงวาระสภาฯ ดังกลาวจัดเก็บในระบบ ผูใชสามารถเพ่ิมขอมูล “สภาเด็ก
และเยาวชนของประเทศไทย” ในชวงวาระสภาฯ ท่ีตองการลงไปได โดยใช Mouse Click ท่ี
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ขอความ  จะปรากฎหนาจอบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชน
ระดับประเทศข้ึนมาให ดังภาพ 

 
 

การบันทึกขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับประเทศในหนาจอขางตนจะประกอบดวยการ
บันทึกขอมูล 2 สวน กลาวคือ สวนแรกจะเปนขอมูลประกอบตัวบุคคล สวนท่ีสองจะเปนการ
เพ่ิมบุคคลเขาไปในสภา 
 
 

สําหรับการบันทึกขอมูลสวนแรก ใหผูใชพิมพและเลือกขอมูลประกอบตัวบุคคลลงในชองขอมูล 
ดังภาพ 
 

 
 

สําหรับการบันทึกขอมูลสวนท่ีสอง ใหผูใชเพ่ิมบุคคลเขาไปในสภาโดยการคนหาบุคคลท่ี
ตองการจากในระบบ ท้ังนี้ ผูใชสามารถระบุเง่ือนไขการคนหาบุคคลไดตามท่ีทราบขอมูล ไมวา
จะเปนการคนหาจากจังหวัด จากเลขประจําตัวประชาชน จากชื่อ จากนามสกุล (โดยจะพิมพ
ชื่อ นามสกุลเต็ม หรือพิมพบางสวนก็ได) หรือจากวันเดือนปเกิด ดังภาพ 
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จากนั้นใหใช Mouse Click ท่ีปุม  ระบบจะแสดงผลการคนหาตามเง่ือนไขท่ีผูใชระบุ
ข้ึนมาให ดังภาพ 

 
ใหผูใชงานใช Mouse Click ท่ีปุมเลือก  ทายรายการบุคคลท่ีตองการ จากนั้น “บุคคล” ท่ี
ผูใชเลือกจะไปปรากฏเปนลําดับรายชื่ออยูในสภาเด็กและเยาวชนของประเทศไทยในชวงวาระ
สภาฯ ตามท่ีกําหนดไว ดังภาพ 
 

 
  

3. การลบขอมูลสภาเด็กและเยาวชนระดับจังหวัด – เม่ือตองการลบ “บุคคล” ออกจากรายชื่อสภา
เด็กและเยาวชนของประเทศไทย ใหผูใชไปท่ีหนาจอคนหาขอมูล (หนาจอตรวจสอบขอมูลสภาเด็ก



   กรมกจิการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
 

 

 

 
Department of Children and Youth   
Version: 1.0.0 User Manual  
Release Date: 11/11/2015  40   

 

และเยาวชนระดับประเทศ) โดยใช Mouse Click ท่ีเมนู  จะปรากฏหนาจอคนหา     
ดังภาพ 

 
 

ใหผูใชเลือก “วาระสภาฯ” ของสภาเด็กและเยาวชนของประเทศไทยท่ีตองการ จากนั้นใช Mouse 
Click ปุม  ระบบจะแสดงผลการคนหาข้ึนมาให ดังภาพตัวอยาง  

 
 

จากนั้นใหใช Mouse Click ท่ีปุมลบขอมูล  ทายรายการ “บุคคล” ท่ีตองการ 
2.2 แสดงคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน 

หนาจอแสดงขอมูลคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน ใชสําหรับแสดงขอมูลสภาเด็กและเยาวชน
ของประเทศไทย ขอมูลสภาเด็กและเยาวชนในแตละจังหวัด และขอมูลสภาเด็กและเยาวชนใน  
แตละอําเภอ 

 

ข้ันตอนการทํางาน 
1. การเขาสูหนาจอแสดงขอมูลคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน - ใหผูใชงานเริ่มตนโดยเขามายัง

ระบบฐานขอมูลดานเยาวชน : สภาเด็กและเยาวชน เพ่ือเขาสูระบบสภาเด็กและเยาวชน      
โดยจะพบเมนูการใชงานของ “ระบบสภาเด็กและเยาวชนฯ” ดังภาพ 

 

 
 จากนั้นใช Mouse Click ท่ีเมนู “แสดงคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน”  
 

หนาเมนู : ระบบสภาเด็กและเยาวชนฯ 
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จะปรากฎ “หนาจอแสดงขอมูลคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน” ข้ึนมาให ดังภาพ 
 

 
 

2. การแสดงขอมูลคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน – เม่ือผูใชเปด “หนาจอแสดงขอมูลคณะ
บริหารสภาเด็กและเยาวชน” ขอมูลท่ีแสดงข้ึนมาใหจะเปนขอมูล “สภาเด็กและเยาวชนของ
ประเทศไทย” กอน ดังภาพ  จากนั้นจึงจะเปนการแสดงขอมูล “สภาเด็กและเยาวชนของแตละ
จังหวัด” และขอมูล “สภาเด็กและเยาวชนของแตละอําเภอ”  ตามลําดับ กลาวคือ 

 

 
 

ใช Mouse Click ที่เมนู “แสดงคณะบริหารสภาเด็กและ
” 

หนาจอแสดงสภาเด็กและเยาวชนของประเทศไทย 



   กรมกจิการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
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การแสดงขอมูล “สภาเด็กและเยาวชนของประเทศไทย” ในหนาจอขางตน ผูใชสามารถเลือกดู
ขอมูลไดตามชวง “วาระสภาฯ” ท่ีตองการ โดยใช Mouse Click ท่ีปุม   ระบบจะแสดง
รายการ “วาระสภาฯ” ข้ึนมาใหเลือก ดังภาพ 

 
เม่ือผูใชงานเลือกรายการ “วาระสภา” เรียบรอยแลว ระบบจะแสดงขอมูล “สภาเด็กและ
เยาวชนของประเทศไทย” ตามวาระสภาท่ีกําหนดข้ึนมาให ดังภาพ 

 

การแสดงขอมูล “สภาเด็กและเยาวชนของแตละจังหวัด” ใหผูใชเริ่มดวยการกําหนดภาคท่ี
ตองการกอน โดยใช Mouse Click ท่ีชื่อภาค ดังภาพ 
 

 
 
 

จะปรากฏหนาจอแสดงรายชื่อจังหวัดตามภาคท่ีกําหนดข้ึนมาให ดังภาพ  
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ท่ีหนาจอนี้ ผูใชสามารถเลือกเขาไปดูรายละเอียดสภาเด็กและเยาวชนในจังหวัดท่ีตองการ หรือ
ขอมูลสภาเด็กและเยาวชนในอําเภอท่ีตองการได โดยใช Mouse Click ท่ีปุม ,   กลาวคือ 

  

การแสดงขอมูล “สภาเด็กและเยาวชนของแตละจังหวัด” ใหผูใชงานใช Mouse Click ท่ีปุม  
(สีเขียว) ท่ีอยูตอจากชื่อจังหวัดท่ีตองการ จะปรากฎหนาจอแสดงรายละเอียดสภาเด็กและ
เยาวชนตามจังหวัดท่ีเลือกข้ึนมาให ดังภาพ 

 
 

การแสดงขอมูล “สภาเด็กและเยาวชนของแตละอําเภอ” ใหผูใชงานใช Mouse Click ท่ีปุม     
(สีแดง) ท่ีอยูในคอลัมนรายชื่ออําเภอ ของจังหวัดท่ีตองการ จะปรากฎหนาจอแสดงรายละเอียด
สภาเด็กและเยาวชนอําเภอตามจังหวัดท่ีเลือกข้ึนมาให ดังภาพ 
 

 
 
 

จากนั้นใหผูใชงานใช Mouse Click ท่ีปุม  (สีเขียว) ท่ีอยูตอจากชื่ออําเภอท่ีตองการ จะ
ปรากฎหนาจอแสดงรายละเอียดสภาเด็กและเยาวชนของอําเภอท่ีเลือกข้ึนมาให ดังภาพ 
 

หนาจอแสดงสภาเด็กและเยาวชนระดบัจังหวัด 



   กรมกจิการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
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-------------------------------------------------------------------------- 

หนาจอแสดงสภาเด็กและเยาวชนระดบัอําเภอ 




